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Guide til bestyrelsesadministration

| Mit Coopforum kan du finde information og inspiration til dit arbejde som medlemsvalgt. Under
Bestyrelsesadministration findes der to platforme: En videndelingsplatform og en
kommunikationsplatform. | Ipbet af 2021/2022 vil de to platforme blive sammenlagt til én. Pa iPad kan
kommunikationsplatformen indtil sammenlaegning kun fungere pa 10S version 9.5 eller nyere. Mit
Coopforum udvikles Igbende, og der vil derfor Isbende komme flere funktioner.
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Log pa Mit Coopforum - Startside for medlemsvalgte
Mit Coopforum tilgas fra forsiden af Coop Forum https://coopforum.dk/ ved at klikke i gverste hgjre
hjgrne:

Som bestyrelsesmedlem skal du klikke pa ”Log ind med Coop.dk”

Log ind med Coop. Coop medarbejderlogin

COOP

Her logges ind ved at angive din mailadresse, dit telefonnummer eller medlemsnummer kombineret med
din adgangskode. Adgangskoden er den samme, som du bruger til din medlemsprofil pa coop.dk.

Coop

Log ind

Mobilnummer eller e-mail

Adgangskode

Vis

Har du glemt din adgangskode?
Log ind med dit medlemsnummer

Hvis du har glemt din adgangskode, skal du klikke pa feltet Har du glemt din adgangskode for at fa tilsendt
en ny kode. Du kan ogsa kontakte medlemsservice pa 4386 2020.

Hvis det er fgrste gang, du logger pa, vil der fremkomme en informationstekst om persondata, som du skal
leese og godkende for at fa adgang til systemet.
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For at fa adgang til foreningens medlemssystem skal du klikke pa

WMitc

Velkommen til Mit Coopforum Diietloggetind sont
Helene Bjerregaard (Coop
Denne startside er til dig som medlemsvalgt for at give dig nem adgang /il vigtige ansat)
oplysninger for dit arbejde | bestyrelse eller landsrad og samtidig holgf fortrolige
informationer "bag las".
Siden bliver lebende opdateret.
Har du feedback til startsiden?

Opdatering af bestyrelsen vedligeholdes under,
"Bestyrelsesoversigt”.

Guide findes til hojre pa denne side.

Opret dit online mode her

s ©6 6 —

‘o\ & Digital Seniorkonsulent
-
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Oversigt over din bestyrelsessammensatning

Herefter kommer du ind pa en oversigt over de foreningsorganer, du er oprettet i. Hvis du er medlem i flere
foreningsorganer, skal du klikke pa pilene i hgjre side for at kunne se en oversigt over de registrerede
udvalgsposter i foreningsorganet.

& C @ & mitcoopforum.dk/MyOrganization/BoardMemberships

2 Apps Udgiftscenter % MC | Person: - | Fan... @ Citrix Receiver [ Forside | Coop forum Nyfane ¥ viportal [ coopgroupcaredk | Analytics A APSISPro @ e

Dit navn og medlemsnummer/

Min profil

Udvalgsposter
Min forening &P Skjul hjeelpetekst

Her kan du se en oversigt over, hvem der er registreret som bestyrelse3medlem i den lokale bestyrelse, hvor du selv er

Udvalgsposter bestyrelsesmedlem.

. Se vejledning pa

Find udvalgsmediem Sammensaetning og funktion i bestyrelsen kan zendres. Brug Luk lgst

coopforum.dk under fanen Bestyrelsesarbejde/Mit Coopforum.

Send SMS og email

En person, der har siddet i jeres bestyrelse indenfor de seneste 18 maneder, vil kunne frems@ges direkte under Opret

Rapporter Udvalgspost.
Ga til CoopForum

Ga til Community

Testgruppe (Udvalg) ¥
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Zndringer i sammensatningen af bestyrelsen

Oplysninger om bestyrelsen benyttes i forskellige sammenhange. Eksempelvis er bestyrelsesposten
afggrende for, hvilke grupper og adgange bestyrelsesmedlemmet tildeles. Desuden danner oplysningerne
basis for udsendelse af information, herunder foreningens nyhedsbreve, kursustilbud og julegaver. |
forbindelse med valg, modtager bestyrelsesformaend informationer og materialer fra
foreningssekretariatet. Det er derfor vigtigt at vedligeholde informationer om bestyrelsens
sammensatning.

Som udgangspunkt er det formanden, der er ansvarlig for at sgrge for @ndringer i sammensatningen af
bestyrelsen. £ndringerne omfatter oprettelse af nye bestyrelsesmedlemmer, sletning af afgdende
bestyrelsesmedlemmer og @&ndring i udvalgsposten.

Oprettelse af et nyt bestyrelsesmedlem
Oprettelse af et nyt bestyrelsesmedlem, sker under to trin i fanen MIsVEll:yJe¢sls i menuen til venstre:

1. Forst skal det sikres, at data for det nye bestyrelsesmedlem er hentet fra medlemsdatabasen.

Det gg@res ved at klikke pa Hent Coop medlem

< C @ @& mitcoopforum.dk/MyOrganization/BoardMemberships

o

% Apps Udgiftscenter @ MC | Person: - | Fan... @ Citrix Receiver [ Forside | Coop ford @ Nyfane W VlPortal B coopgroupcaredk gl Analytics A APSISPro @ e

Dit navn og medlemsnummer/

Min profil

Udvalgsposter

Min forening Skjul hjeelpetekst

Her kan du se en oversigt over, hvem der er registreret som bestyréfsgsmedlem i den lokale bestyrelse, hvor du selv er

Udvalgsposter bestyrelsesmedlem.

Find udvalgsmediem Sammenszetning og funktion i bestyrelsen kan aendres. Brug Luk ud
coopforum.dk under fanen Bestyrelsesarbejde/Mit Coopforum.

. Se vejledning pa

Send SMS og email
En person, der har siddet i jeres bestyrelse indenfor de seneste 18 maneder, vil kunne frel

Rapporter Udvalgspost.

ges direkte under Gpret

G4 til GoopForum Hvis et bestyrelsesmedlem endnu ikke er registreret i databasen med medlemsvalgte, skal vedkommé&fde farst hentes
ind i systemet. Du skal bruge personens medlemsnummer og postnummer - og klik sa pa dette link Hent Coop medlem
Ga til Community

Testgruppe (Udvalg) ¥

Udvalgsposter

Hent Coop medlem som skal oprettes som nyt medlemsvalgt | bestyrelse. Du skal
bruge medlemsnummeret og postnummer.

(Funktion bruges nar det nye bestyrelsesmedlem ikke findes | Membercare).

Benyt dette link Hent Coop medlem

Herefter indtastes medlemsnummer og medlemmets private postnummer i de respektive felter.

1. Indtast

Medlemsnummer

edlemsnummer og postnr.

Postnumme;

123123 0001

Find mediem

Klik pa den bla bjzelke (SlsleRglLellley
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Mens sggningen er i gang, vil tekst og bjeelke blive vist med en svagere farve. Sggningen kan tage lidt tid.
Hav derfor talmodighed indtil bjeelken igen er kraftig bla.

Herefter fremkommer fglgende billede:

L

Hvis oplysningerne er korrekte, skal du klikke pa det bla felt ClaReJo S oIl -{I@ A1\ NoT- R\ IToa[oIITorTL=.

1. Indtast medlemsnummer og postnr.

Medlemsnummer Postnummer

123123 0001
Find medlem
Fornavn Efternavn Gade Postnummer
Hansine Nielsen Testvej 8 0001|Eksempelkabing
Mediemsnummer Butik (Kardex)
123123 Testhrugsen 5566
Kan Telefon Mobil
Kvinde dd-mm-aaaa 12345678 87654321
E-mail

hansine.nielsen@iive.dk

Gem oplysninger i DNM og Membercare

Et farveskifte vil vise, at oplysningerne er ved at blive gemt i systemet, og der vil komme en besked om, at

medlemmet er overfgrt:

1. Indtast medlemsnummer og postnr.

Medlemsnummer Postnummer

dasias {Qo0y
Find medlem

Fornavn Efternavn Gade Postnummer

Hansine, Nielsen Testvej8 0001|Eksempelkabing
Medlemsnummer Butik (Kardex)
123123 Testbrugsen 5566
Kon g Telefon Mobil

Kuinde ad-mim-4&44 12345678 87654321

E-mail

Gem oplysninger i DNM og Membercare

Medlemmet er nu overfort
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| tilfelde af, at personens data allerede er overfgrt, vil dette blive meddelt.
[N

1. Indtast medlemsnummer og postnr.

Medlemsnummer Postnummer

123123 <0001
Find medlem
Fornavn Efternavn Gade Postnummer
Hansine Nielsen Testvej 8 0001|Eksempelkabing
Medlemsnummer Butik (Kardex)
123123 Testbrugsen 5566
R
Ken Fodselsdag Telefon Mobil

hansine.nielsen@iive.dk

Gem oplysninger i DNM og Membercare

Medlemmet findes allerede i systemet og kan oprettes i foreningsorganet.

Ved forkert medlemsnummer eller postnummer, eller hvis kombinationen af medlemsnummeret og
postnummeret ikke stemmer overens med oplysningerne i medlemsdatabasen vil nedenstaende
fejlmeddelelse fremkomme. Tjek i sa fald oplysningerne hos det nye bestyrelsesmedlem.

1. Indtast medlemsnummer og postnr.

Medlemsnummer Postnummer

123122 0101

Find medlem

Der blev ikke fundet noget mediem med det angivne medlemsnummer og postnummer.

Hvis en medlemsvalgt har en anden tilhgrsbutik, end i den pagaeldende bestyrelse, som vedkommende
tiltreeder, vil fejlmeddelelsen nedenfor blive vist.

Fejl

Det var ikke muligt at oprette medlemmet | Membercare

Den medlemsvalgte skal herefter aendre sin tilhgrsbutik. Dette kan ggres ved at kontakte medlemsservice

pa 4386 2020, https://medlem.coop.dk/medlemsservice. Den medlemsvalgte kan selv ggre det pa ”Din
profil” pa coop.dk eller pa Coop app’en.
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For at eendre din tilhgrsbutik pa coop.dk skal du logge ind pa Din Profil

Forsde CospdeSnepping Copelclad CoopBank Findbutk Om Caoe Kundesers o

COOE Find vare eller information H
MEDLEM

A Thud Panerordele DinProfl  Medemsiodele Konto & Kviferinger Dine Aaler e Samiykker

Du er her: Coop.ck » Di Coop Dit Overblik

Ve r—' ":.:‘

Din Profil Konto & Kvitteringer Dine Aftaler
Personlige oplysninger om dig som Herkan du felge din bonus ogse De aftaler du harincigaet om et
medlem bevzagelser pa diin mediemskonto. madlemsicab.

= |

Dine Samtykker Coops Privatlivspolitik
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Herefter fremkommer en liste med de oplysninger, du har opgivet ved oprettelsen af medlemskabet. |
feltet ”Din tilhgrsbutik”, klikker du i feltet Skift tilhgrsbutik og fglger anvisningerne.

i ; parsoneri husatande Rediger
; under 18 3¢ Pediger
B o BEEA
NeJ Rediger
ja Rediger /'

Din tilhorsbutik

Dit mediemskab er knyttet til tilhersbutikken. Det er her, du kan
deltage i medlemsmoder og f4 incflydelse som mediem.

Kvickly,Testby /@

Skift tilhersbutik

Bestil medlemskort

Har du mistet dit medlemskort eller har du brug for yderligere kort til
din husstand, kan du bestille dem her.

Bestil kort

-
-

Regler for kort

ncier ine personoplysninger som
0OpS PrivaTIIVSPONK.
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2. Nar oplysningerne fra medlemsdatabasen er fremfundet, skal personen oprettes i bestyrelsen.
Dette ggres ved at klikke pa opret udvalgspost

Dit nawn og mediemsnummer

Min profi

Udvalgsposter s oag
Min forening Skjul hjaelpetekst

Her kan du se en oversigt over, hvem di registreret som iden lokale hvor du selv er

Udvalgsposter bestyrelsesmediem

og Opret Se vejledning pa

Find udvalgsmediem og funktion i
dk under fanen

Send SMS og email
neder, vil kunne fremsoges direkte under Opret

En person, der har siddet i jeres bestyrelse indenfor de seneste 1
Rapporter Udvalgspost.
. skal forst hentes
a dette link Hent Coop medlem

Hvis et bestyrelsesmediem endnu ikke er registreret i med

Ga til CoopForum
ind i systemet. Du skal bruge og

Ga til Community
Testgruppe (Udvalg)

Testgruppe

Formand Jens Skipper Rasmussen
Startdato: 27-06-2018

| feltet Person fremsgges medlemmet ved hjalp af medlemsnummer eller navn. | feltet Udvalgsfunktion
veelges bestyrelsesmedlemmets udvalgsfunktion

Testbrugsen 2 Testvejen 4

Person Udvalgsfunktion
Spg - Valg -
Startdato Slutdato
dd-mm-3333 =} dd-mm-3333

Annullér

Vaelg datoen for tiltraedelse i udvalgsfunktionen i feltet Startdato. Slut med at klikke pa m Startdatoen
er datoen for, hvornar den medlemsvalgte er tiltradt bestyrelsen og kan veere en anden dag end dagen,
hvor registreringen i systemet finder sted. Nar den medlemsvalgte, er registreret i systemet vil
vedkommende modtage nyhedsbreve, tilbud om kurser i Coop amba og foreningens arlige julegave.

Bemaerk, at tilmelding til medarbejderbonusordningen sker ved, at uddeleren opretter den, medlemsvalgte
i butikkens lokale SAP system. Du kan finde mere information om dette i Communitygruppen Coop.

Fratraedelse som bestyrelsesmedlem
Hvis en medlemsvalgt fratraeder som bestyrelsesmedlem opdateres oplysningerne ved at klikke pa Luk
udvalgspost.

Helene Ejemegaand ipsen

B coop e s

Jemsvalgh | bestyveise. Du Skal Qe MedimsnuTImErel 0

2 nces | ermbercare,

Testgrupps (Uovakg)

Formand Jons Skeper Rasmussen
Stanoato: 27062016

Sekretar Bente Rask
Startoato: 29-11.2018

Bestyreisesmeciem Helene Blrregased psen
Startoato: 24012019
Bostyreisesmociem Jens Skpper Rasmussen

Stangato: 24012019
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| feltet slutdato vaelges fratreedelsesdatoen. Herefter trykkes pa

Slutdato
21-06-2018

Personens profil lukkes herefter, og den fratradte vil ikke modtage mere information og flere julegaver fra
foreningen.

Tip: Hvis du indseetter en slutdato pa din egen profil, sa vaelg en fratraedelsesdato, der ligger nogle dage ud i
fremtiden. Sa har du stadig adgang til at lave evt., rettelser, inden du mister adgangen til data om
foreningsorganet.

Spgrgsmal vedrgrende aendringen af sammensaetningen af bestyrelsen kan rettes til
mitcoopforum@coop.dk.

Andring af udvalgsfunktion

Hvis et bestyrelsesmedlem skifter udvalgspost i foreningsorganet, skal den eksisterende udvalgspost lukkes.
Herefter skal personen oprettes med den nye udvalgspost i systemet, som beskrevet i trin 2 under punktet
"oprettelse af nyt bestyrelsesmedlem”. (Da bestyrelsesmedlemmet allerede er oprettet i systemet, skal
man saledes ikke hente data fra medlemssystemet, som beskrevet i trin 1.)

Tip: Hvis du retter oplysninger om dig selv, er det ogsa her vigtigt at vaelge en fratraedelsesdato, der ligger
nogle dage ud i fremtiden, sa du stadig har adgang til systemet, og derfor kan tildele dig en ny
udvalgsfunktion.
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Min profil
Ved at klikke i burgermenuen - den rgde boks med tre streger i venstre hjgrne af skeermen - fremkommer
en menu m rige informationer.

B coop

Min profil
Min forening
Nyhedsbreve

Gé til Coop Forum

Ga til Community

Sidemenuens [Yililelfelil indeholder din personprofil med oplysninger, du har opgivet til Coop ved
oprettelse af dit medlemskab og andre oplysninger i forbindelse med dit arbejde som medlemsvalg.

Fornavn Efternavn
Hansine Jensen
Fastnet tif. Mobil Fedselsdag
12341234 17-10-1967

Ken E-mail

Mand ® Kvinde Andet Ukendt Hansine.jensen@live.dk
Tillad SMS

Ja * Nej

Profiltekst

Redigér

Du kan &ndre telefonnummer, mobil, fadselsdag og e-mail direkte pa siden ved at klikke pa feltet [{lelff=ls.

Efter at have andret dine data i de respektive felter klikkes

Annullér

Under ”Profiltekst” kan du skrive/rette en personlig tekst, som praesenterer dig og eksempelvis dine
holdninger overfor andre medlemsvalgte.

@vrige aendringer i personlige oplysninger skal foretages hos Medlemsservice, som kan kontaktes telefonisk

pa 4386 2020 eller pa https://medlem.coop.dk/medlemsservice. Det kan eksempelvis veere ved
adresseaendringer eller, hvis et bestyrelsesmedlem skal overtage sin aegtefalles medlemskab for at kunne
tiltreede en post som medlemsvalgt.
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Profilen indeholder endvidere en oversigt over dine tillidsposter:

Mine udvalgsposter

Bestyrelsesmedlem i Testgruppe
Startdato: 28-06-2018

Andre bestyrelsesmedlemmers kontaktdata

Her er det muligt at rette i de gvrige bestyrelsesmedlemmers kontaktdata i den respektive forening eller
butiksbestyrelse. Husk dog at aftale sendringerne med de pagaeldende, hvis du andrer kontaktdata for
andre, og at Coops medlemssystem vil blive opdateret med de nye kontaktdata.

For at gennemfgre sendringen skal du klikke pa det pagaeldende foreningsorgan
B coop
(el

Min forening
Butiksbestyrelsesmedlem i Testgruppe _

Startdato: 23-04-2021

Helene |

Ga til CoopForum

Ga til Community
Uddannelse

@vrige oplysninger

Herefter fremkommer et billede af den samlede bestyrelse:

Helene Bje 3) L
Min profil ’ Startdato.
Min forening %
Ga til CoopForum Udvalgsposter
Ga til Community
Formand - Jens Skipper Rasmussen Formand - Rikke Olsen Naestformand - Mikk n

Mobil: 21246118
Email: jens. skipper@coop.dk

Sekreteer - B
Mobil: 2
Email: r om

-Demo0105 vice

Mobil: 51593094
Email: rikke olsen@coop.dk

Bestyrelsesmedlem - . smussen
Mobil: 21
Email: lol

y
Email: rikke:

Medarbejderrepraesentant - Rikke Olsen

- Helene Bjerregaard Ipsen
Mobil: 2
Email: h

Adm. sekreteer - Annael Eisenberg Hansen
Mobil: ¢
Email: & m

Klik pa navnet pa personen, hvis kontaktdata, du skal andre.

Helene Bjerregaard Ipsen

Notu coovesie

Email: mikkelaagaarc

Bestyrelsesmedlem -
Mobil: 515
Email: ren

Medarbejderrepraesentant - Helene Bjerregaard Ipsen
Mobil: 21125069
Email: helene.ipsen@coop.dk
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Herefter fremkommer en oversigt med navn og kontaktdata pa den pageeldende, hvor du skal klikke pa Ret
kontaktoplysninger

Heler 5) Lo

Ret konlakloplysninger »
Jens Skipper Rasmussen
Fastnat tf 21246118
Mobil: 21246118

Email jens skipper@coop dk

| Foreningssekretariatet er det vores mal at aktivere alle Coop medlemmer

Pa fglgende side kan du aendre fastnettelefonnummer, mobilnummer og e-mail. Nar du har foretaget de
gnskede andringer, skal du klikke pd Gem. Hvis ikke du gnsker at gennemfgre rettelserne, klikker du pa

Annullér:
Fornavn Efternavn
Jens Skipper Rasmussen
Fastnet tIf. Mabil Email
21246118 21246118 jens_skipper@coop.dk
Profiltekst

| Foreningssekretariatet er det vores mal at aktivere alle Coop medlemmer

Vi

—

Uddannelse

Information

Feltet indeholder orientering om brug af Mit Coop Forum i henhold til GDPR og EU's persondataforordning.
Klik pa Vis mere for at laese om vilkar og betingelser.

Brug af Mit CoopForum fokmediemsvalgte i Coop amba

De vigtigste @ndringer

Orientering om brug af Mit OQopforum for medlemsvalgte | Coop amba.

Komplette vilkar og betingelser Vis mere »
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Min forening - Find udvalgsmedlem

B coop

Min profil

Min forening

Udvalgsposter

Find udvalgsmediem
Send SMS og email
Rapporter

Ga til CoopForum

Ga til Community

Under feltet findes - foruden oversigten over udvalgsposter — fanebladet “Find
udvalgsmedlem”. Her kan der sgges informationer pa andre medlemsvalgte og butikker.

Da Mit Coopforum er et standardsystem falles for mange foreninger, benyttes lidt andre betegnelser, end
vi normalt bruger i Coop. Betegnelserne er naaermere forklaret p3 sitet:

Find udvalgsmedlem Skiul hizelpetekst
Her kan du finde kontaktoplysninger pa medlemsvalgte, herunder bestyrelsesmedlemmer, landsradsmedlemmer m.m.
| feltet Netvaerksnavn kan f.eks. skrives dele af butikkens navn, kaede, landsrad eller lign.

| feltet Netvaerkskategori kan afkrydses et eller flere foreningsorganer. Vaelger du ikke noget i feltet Netvaerkskategori vil
der automatisk seges pa alle.

Klik pa feltet Seg for at sastte sagningen i gang.

Oversigten over segeresultater kan sorteres alfabetisk ved at klikke pa titelfeltet. Segning kan afgraenses yderligere ved at
skrive i kassen under titelfeltet | segeresultatet.

Navn Metvasrksnavn MNetvaerkskategori

Ekshkt vaerdi * Indeholder Eksakt vaerdi * Indeholder

| feltet Navn kan spges pa personnavne. Sgges der eksempelvis pa Ole, vil alle navne fremga, hvori Ole
indgar, herunder ogsa efternavnet Olesen. Det er muligt at afgraense antallet af poster ved at indszette
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informationer i felterne netvaerksnavn, eksempelvis butikkens bynavn, kaede (SuperBrugsen, Kvickly etc)
og/eller i feltet Netvaerkskategori. Husk at klikke p3a feltet for at seette sggningen i gang.

Eksempelvis Ole og landsradet:

Find udvalgsmedlem _ R
= Skjul hjeelpetekst

Her kan du finde kontaktoplysninger pa medlemsvalgte, herunder bestyrelsesmedlemmer, landsradsmedlemmer m.m

| feltet Nervaerksnavn kan f eks. skrives dele af butikkens navn, kaede, landsrad eller lign

| feltet Netvaerkskaregori kan afkrydses et eller flere foreningsorganer. Vaelger du ikke noget i feltet Nervaerkskategori vil
der automatisk seges pa alle

Kiik pa feltet Seg for at seette segningen i gang

QOversigten over segeresultater kan sorteres alfabetisk ved at klikke p titelfeltet. Segning kan afgreenses yderligere ved at
skrive i kassen under titelfeltet | segeresultatet

Navn Netvaerksnavn Netvaerkskategori

ole bomreeides

Eksakt vaerdi @ Indenolder Eksakt vaerdi @ Indeholder e

D Landsradets forretningsudvalg

Antallet af poster nedbringes dermed.
| feltet Netvaerksnavn kan du fremsgge navnet pa f.eks. en bestyrelse baseret pa butikkens bynavn.

Som udgangspunkt sgges resultater, der indeholder det, du har skrevet i sggefelterne. Hvis du vil s@ge pa
f.eks. et helt bestemt navn, sa klik ”Eksakt vaerdi”.

Sggeresultatet fremkommer herefter i en tabel. Resultatet kan sorteres f.eks. alfabetisk ved at klikke pa
overskriften i kolonnen. Sggeresultatet kan afgraenses yderligere ved at skrive sggetekst i feltet under
overskriften.

Tekster i sggeresultatet skrevet med blat/rgdt er aktive felter. Klik pa dem og fa yderligere information. Klik
f.eks. pa et navn og se vedkommendes profiltekst.

Du kan finde oplysninger om en bestyrelse ved at klikke pa bestyrelsens navn.

Hvis du vil finde oplysninger pa en butik, sa find butikkens navn i kolonnen med ”"Netvaerksnavn” (det star
ud for uddeler/varehuschef), og klik pa butikkens navn.

Medlemstal i Mit Coopforum

Du kan fremsgge antallet af medlemmer i din egen eller en anden butik under fanen Min forening/Find
udvalgsmedlem:

B «oop

Min profil

Helene Bjerregaard

Min forening

Find udvalgsmedlem Skiul hislpetekst

Udvalgsposter Her kan du finde kontaktoplysninger pa medlemsvalgte, herunder bestyrelsesmedlemmer, landsradsmedlemmer m.m.

Find udvalgsmediem

| feltet Netvaerksnavn kan f.eks. skrives dele af butikkens navn, ksede, landsrad eller lign.

Send SMS og email | feltet Netveaerkskategori kan afkrydses et eller flere foreningsorganer. Veelger du ikke noget i feltet Netvarkskategori vil der

automatisk seges pa alle.
Rapporter ges p

Klik pa feltet S@g for at szette segningen i gang.

Ga til CoopForum

Helene Bjerregaard Ipsen Side 15



Guide til Bestyrelsesadministration
Version august 2021

| feltet netvaerksnavn kan du anfgre, hvilken forening eller butik, du gerne vil kende antal medlemmer pa og
klikke pa spg

Find udvalgsmedlem Skjul hjelpetekst

Her kan du finde kontaktoplysninger pa medlemsvalgte, herunder bestyrelsesmedlemmer, landsradsmedlemmer m.m

| feltet Netvaerksnavn kan f eks skrives deldaf butikkens navn, kasde, landsrad eller lign

| feltet Netvaerkskaregori kan afkrydses et eller flereJoreningsorganer. Vaelger du ikke noget i feltet Netvaerkskategori vil
der automatisk seges pa alle

Klik pa feltet Sag for at sastte segningen i gang

Oversigten over segeresultater kan sorteres alfabetisk ved at klikke paMitelfeltet. Segning kan afgranses yderligere ved at
skrive | kassen under titelfeltet | sageresultatet

Nawvn Netvaerksnavn Nefregrkskategori
Eksempelkebing o
Eksakt veerdi * Indeholder Eksakt veerdi ® Indeholder

Herefter klikkes pa netvaerksnavnet

Netvaerks adresse

Navn Email lgsfunktion  Netvarkskategori Netvaerksnavi

Vej, husnr.og  Postnummer

. . . Eksempelkgbin
Hansine Jensen test@gmail.co Formand Brugsforeningsbestyrelse ? ¢

| feltet "@vrige Oplysninger” kan du se antal medlemmer.

Bvrige oplysninger

Standard

Antal medlemmer: 943

Antal medlemmer pr. 01-01-2019- 909
Antal medlemmer pr. 01-01-2020: 938

Antal medlemmer her 943 udtrykker foreningens eller butikkens aktuelle antal medlemmer.

Antal medlemmer pr. 01.01.2020 938 er antallet af medlemmer i foreningen eller butikken ved arsskiftet
2019/2020.

Dette antal anvendes til at beregne antallet af landsradsmedlemmer i distriktet eller som anfgrt i
valgregulativet:
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Antallet af poster i hvert valgdistrikt opg@res efter forholdstal pa baggrund af antallet af medlemmer i Coop
og brugsforeningerne i valgdistriktet pr. 1. januar i valgdret.

Herudover udtrykker 938 antallet af stemmer, som foreningen eller butikken har ved landsradsvalget i
oktober. | valgregulativet er dette beskrevet saledes:

Hver af de kandidater, som en butiksbestyrelse eller en brugsforening vaelger at stemme pd, modtager det
samlede antal stemmer, som butiksbestyrelsen henholdsvis brugsforeningen rdader over.

Send e-mail og sms
Det er muligt at sende E-mail og SMS fra systemet, safremt den medlemsvalgte har registreret sine

kontaktoplysninger i sin profil. For at modtage en SMS skal den medlemsvalgte i sin profil have tilladt SMS
ved at have sat maerke i feltet ja.

Fornavn Efternavn

Hansine Jensen

Fastnet tif. Mobil elsdag

12341234 17-10-1967
Koen E-mail
Mand i Andet Ukendt Hansine.jensen@live.dk
Tillad SMS
Ja ® Nej
Prefiltekst

Det er muligt at sende SMS og E-mail til gvrige medlemsvalgte i de foreningsorganer, man er registreret i.
Herudover skal der veaelges, hvilke tillidshverv SMS eller E-mail skal sendes til.

Helene Bjerrs

B coop

Min profil

Send SMS, men send emailtil dem uden mobilnummer registreret

Min forening -

Udvalgsposter

Valgt netvaerk: Testgruppe

Find udvalgsmediem

Send SMS og email Hvem skal der sendes til?

Rapporter v Send til udvalgsposter

5 Valgte =

Ga til CoopForum

Ga til Community Hv:z v Velgalle

Formand
Naestformand
Sekretaer

Bestyrelsesmedlem

NEENEANELNEEN

Medarbejderrepraasentant
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Herefter skal der vaelges mellem tre muligheder: 1) SMS 2) E-mail eller 3) Send SMS, men send e-mail til
dem uden mobilnummer registreret. Hvis man er i tvivl, om hvorvidt alle i foreningsorganet har tilvalgt
SMS’er er Igsning nr 3 en mere sikker lgsning.

Hvad skal der sendes?

Send SMS
Send email

® Send SMS, men send email til dem uden mobilnummer registreret

Herefter klikkes pa naeste

Formularen udfyldes, husk ogsa emnefelterne. Der skal ogsa vaelges mailafsender:

Send SMS, men send email til dem uden mobilnummer registreret

Valgte netvark

s

LI B T R L meres ]

Nar alle felter er udfyldt, klikkes pa send i hgjre hjgrne:

SMS og E-mail sendt med denne funktion kan ikke besvares af modtagerne.
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Find oplysninger om din forening med Lokale Rapporter

Som noget nyt kan Mit Coopforum lave rapporter for dig. Under feltet findes fanebladet
"Rapporter”. Her kan traekkes rapporter om bestyrelser, butikker og personer. Herudover kan der laves en
oversigt over bestyrelsen til at haenge op i butikken. Du kan tilga funktionen ved at klikke pa burgermenuen
i venstre hjgrne af Mit Coopforum og klikke pa rapporter:

B coop

e
i :

Udvalgsposter

Find udvalgsmediem
Send SMS og email
Rapporter

Ga til CoopForum

Ga il Community

Herefter kan du vaelge mellem fire forskellige rapporter, som hver isaer har forskelligt formal og indhold.

1. Find bestyrelse

| denne rapport kan du finde oversigter over din egen og andre bestyrelser. Ved at klikke pa bjaelken
FIPRERNWENE kommer du frem til nedenstaende side:

=] coop

Bynavn (indeholder): Bestyrelse: View Report

| feltet Bynavn (indeholder) skal du anfgre navnet ell af navnet pa bestyrelsen i feltet til

venstre. Herefter skal du klikke pa feltet View Report, hvorefter du kan vaelge bestyrelsen i
rullemenuen i bestyrelse og klikke pa View Report.

Rapporten indeholder navnet pG den sggte bestyrelse. Herudover tillidshverv navn, mobilnummer og e-
mail for hvert enkelt bestyrelsesmedlem og for uddeleren.

Rapporten indeholder aktive links, som er markeret med rgdt. | det fglgende vil udvalgte af de aktive
links blive beskrevet. Links til butiksbestyrelser og brugsforeningsbestyrelser giver et overblik over
medlemsvalgte i bestyrelsen og deres kontaktdata:

Butiksbestyrelse Kvickly Frederiksberg
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ﬂ ; Butiksbestyrelse Kvickly Frederiksberg

Udvalgsposter

Formand - Bi'" 2ulmgeiatang Naestf 1d - Viwene d Sekreteer - Gal asen
Mobil: € 7777 Email: vos'satsnd @t com Mobil: 23277777
Email: | k Email: gat dk
Butiksbestyrelsesmedlem - Lish e Butiksbestyrelsesmedlem - Esth _ard Butiksbestyrelsesmedlem - Bei fal
Mobil: 22 Mobil: 21 Mobil: 605
Email: li.e — am Email: es - - ik Email: ben l.com
Butiksbestyrelsesmedlem - Bit Butiksbestyrelsesmedlem - Kristian Herlufsen Medarbejderrepraesentant - Hell: Im
Email: bir Mobil: 26141615 Mobil: :

Email: kristian.herlufsen@coop.dk Email: |

Varehuschef Coop-ejet - Ki___ _“hsen
Email: KL/ K

Ejes af Kvickly Frederiksberg
Email: 01740@coop.dk

Desuden indgar oplysninger om medlemstal, distriktstilhgr og butikken eller butikkerne under
bestyrelsen.

Dvrige oplysninger

Medlemmer

Aktuelt medlemstal- 13611

Antal medlemmer pr. 01-01-2021: 13606
Antal medlemmer pr. 01-01-2020: 13385
Antal medlemmer pr. 01-01-2019: 13192

D1 Kebenhavn

Netvaerk under

Kvickly Frederiksberg

De rgde personnavne indeholder ogsa links:

Butiksbestyrels¢gsmedlem
Kristian Herlufsen 26141615  kristian.herlufsen@coop.dk

Ved at klikke pa det, far man oplysninger om personens yderligere tillidshverv i foreningen og gvrige
oplysninger, herunder datoen for 1. valg til tillidspost i foreningen.
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Kristian Herlufsen
Fastnet tIf. 36989660
Mobil: 26141615
C D Email: kristian.herlufsen@coop.dk
Udvalgsposter
d i Bu else Kvickly Tilforordnet-amba i Coop ambas bestyrelse Bestyr ba i Distril gte Kebenhavn

Frederiksberg

Tilforordnet-LR i Landsradet

Yderligere oplysninger
Valgt 1. gang til tillidspost i Coop: 08-10-2008

2. Find butik

Ved at klikke pa
distrikter:

Distrikt: ~

/

| spgefeltet ”Distrikt” skal du i rullemenuen vaelge, hvilke eller hvi
ive, hvilke butikskseder, der skal indga i

butiksinformation fra. | feltet ved

Bvrige oplysninger

COOP

Butikskaede: ~

siden af, skal d

"Find Butik” kan du generere en rapport med information om butikker i de enkelte

| View Report

istrikt, du gnsker

rapporten. Herefter skal du trykke pa View Report og rapporten vil herefter fremkomme under

felterne.

Rapporten indeholder information om butiksnavne, adresser, telefon, e-mail og navnet pG uddeleren.

B coop

Min profil

Min forening

Udvalgsposter 14 4 1 of 1

Find udvalgsmediem Dagli'Brugsen Gudhjem
Jernkaasve] 1

3760 Gudhjem

Telefon: 56485055

Mail: 09015@coop.dk
Uddeler BRF: ~

Rapporter

Ga til CoopForum

G4 til Community

Dagli'Brugsen @sterlars
Nybrovej 21

3760 Gudhjem

Telefon: 56498200

Mail: 09054@coop.dk
Uddeler BRF: J.

Helene Bjerregaard Ipsen
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Butiksnavnet indeholder et aktivt link:

~°
a_

Ved at klikke pa dette kan man finde information og kontaktdata til uddeler, gvrige informationer om
blandt andet medlemmer, ejerskab og salgsdistrikt.

3. Find medlemsvalgt

| denne oversigt kan du finde medlemsvalgte ved i spgefeltet til venstre at anfgre navnet eller dele af
navnet pa personen, du sgger:

=] (do oo

Navn (indeho\der),/' Veelg person her: | <Select a Value> ~ View Report
| rapporten Veelg Person skal du anfgre fuldt navn eller en del af et navn/ feltet navn (indeholder) i
venstre felt. Herefter klikkes pa View Report til hgjre og herefter pa pilen i feltet Veelg person her.
Herefter fremkommer raekken af medlemsvalgte, som har det sggte navn eller dele af navnet. Sgger
man eksempelvis pa Ole, vil alle navne med denne bogstavkombination, eksempelvis Olesen ogsa indga
i listen.

Rapporten indeholder information om navn, adresse, telefon, e-mail, tilhgrsbutik, tillidshverv og
bestyrelse. Ved at klikke pd personnavnet, som er anfgrt med rgdt, er det muligt at fG mere information
om den pagaeldende.

4. Bestyrelse - ophaeng i butik

Denne rapport kan benyttes til at haenge op i butikken, sa alle medlemmer kan se bestyrelsens
sammensatning. Det er muligt at fravaelge fremvisning af kontaktdata pa opslaget ved at klikke pa
henholdsvis True, hvis informationen skal fremvises og False, hvis ikke informationen skal fremga.

st

Vis telefon? @ True () False Vis email? @) True () False | View Report

Bestyrelse: A

Til- og framuligheden gzelder for bade telefon og e-mail.
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Ga til Coop Forum
Ved at klikke pa fanen [CERiIR®eIe]elZe]d¥iis] kommer du tilbage til forsiden af foreningens hjemmeside.

= coop

Min profil

Min forening

Ga il CoopForum

Ga til Community
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Ga til Community - kommunikationsplatform

B coop

Min profil
Min forening

Nyhedsbreve

G4 til Coop Forum

Ga til Community

Fra Membersite kan du fa adgang til som er systemets kommunikationsplatform. Herfra kan
kommunikationen ske ved beskedstrgm og e-mails mellem medlemsvalgte og/eller gvrige aktive
medlemmer og arrangementsdeltagere. Adgang til Community via en iPad kraever |0S version 9,5 eller
senere. Bemaerk, at grundstrukturen pa henholdsvis mobilversionen og pc-versionen varierer lidt, men
funktionerne er de samme. Nedenstaende beskrivelse er baseret pa pc.

Til venstre er der i Community anfgrt en menu:

In Grupper
f Kontakter
ﬁ Arrangementer

Beskeder

| Filer
@ Afstemninger

Grupper: Ved at klikke pa fanen Grupper, vil der i hgjre side fremkomme en oversigt over de grupper, du
indgar i. | Community kan gruppemedlemmerne kommunikere indbyrdes med hinanden via
beskedsystemet. Som udgangspunkt vil der vaere dannet grupper for de enkelte butiksbestyrelser og
brugsforeninger og landsradsmedlemmer. Herudover vil man som medlemsvalgt indga i grupper, som
omfatter alle medlemsvalgte i et distrikt. Der er desuden oprettet grupper for formaend og
landsradsmedlemmer per distrikt. Det er muligt at fa hjzelp til at oprette andre grupper ved at skrive til
mitcoopforum@coop.dk.

Aktivitet i en af dine grupper anfgres ved en r@gd markering i gverste hgjre hjgrne:

EE— & 1. O ©

Det sker

Min side Sidst besogte

Coop

R —ly

s- Grupper v

[& Arrangementer

" T
Beskeder (/9 & Vealg gruppe cHAgroppe

W Filer
(@ Afstemninger ﬁ Rikke Olsen » Testgruppe 1

SV: Invitation til deltagelse i i T
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Ved at klikke pa globussen fremkommer fglgende besked:

Mia Andersen har uploadet filen 2020.03.20 Abent
referat ekstraordinzert B-mode. pdf til Coop

24. marts 09:13

Communitygruppen Coop fremfindes ved at klikke pa gruppen i hgjre hjgrne:

Min side Det sker Sidst besogte
Coop
— ﬂ
sa Grupper - -
[ Arrangementer
» T

Beskeder o/’) & Velg gruppe ¥ estoruppe
(I Filer
(@ Afstemninger ﬁ Rikke Olsen » Testgruppe 1

: N -

SV: Invitation til del Ise i aft i T

Nar du har klikket i venstre side, fremkommer gruppen Coop i hgjre side:

Coop Coop Undergruppe(r)
Denne gruppe har ingen
4 undergrupper
Coop Om gruppen
L .
-
1M Gruppens Filer
&P & Coop

Klik pd Gruppens Filer

Sony Coop Det sker Undergruppe(r)
Denne gruppe har ingen
undergrupper

Om gruppen

- -
|

1

Il Gruppens Filer

<;° (4/" Coop v

Og der vil fremkomme en mappestruktur, hvor det pageeldende referat kan findes under Coop ambas

bestyrelsesreferater — 2020.

Helene Bjerregaard Ipsen Side 25



Guide til Bestyrelsesadministration
Version august 2021

i CEEE— O 1 0O |

Eep Coop + Filer
— I Type Filnavn Version  Uploaded af Uploaded Str
hasftn ¥ 2020.02.04 Abent referat B-maod... Mia Andersen  19. feb 20 11:55 235,23 K
-
| Gruppens Filer
oo

VIGTIGT:
Det er ikke muligt at sende beskeder fra gruppen Coop.

| gruppen Coop, som alle systemets brugere har adgang til, ligger referater fra landsradsmgder og mgder i
Coop ambas bestyrelse og desuden information om personalerabatordningen.

Fanebladet kontakter indeholder en oversigt over gruppens medlemmer med deres registrerede
kontaktoplysninger. Opdatering af kontaktoplysningerne kan ske som beskrevet under afsnittet Min profil,
ved at kontakte medlemsservice eller pa Min profil pa Coop.dk eller i Coop app’en.

Rolle Fornavn Efternavn Generelt E-mail Privat E-mail Privat Mok
¥ Bente Rask
‘,f,’ Community Integratorsen noreply@groupcare.com

Under Arrangementer kan du oprette og invitere til arrangementer for en eller flere af dine grupper.
Bemaerk at deltagerne skal logge ind i Community for at kunne tilmelde sig.

Fra Beskeder kan du sende meddelelser til dine grupper (undtagen gruppen Coop) med og uden
vedhaftninger.

Bestyrelsens faelles mailadresse fremfindes ved at klikke pa pilen i nedre hgjre hjgrne pa gruppens ikon:

Testgruppe

Vis detaljer
Frameld gruppe
Administratio
Skift gruppebillede
Send e-mail

Ny undergruppe i Ipsen Side 26
Opret V
Vis V
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Ved at klikke pa Vis detaljer fremkommer bestyrelsens falles mailadresse:

Navn 1 Testgruppe

Gruppeadministrator

E-mail :  Testgruppen@coop.groupcare.dk
Gruppemedlemmer s 7
Gruppetype : Privat gruppe

Gruppebeskrivelse
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o

Det er muligt at &ndre mailadressen ved at klikke pa ”"Administration”.

/ (Geelder kun formaend og andre med administratorrettigheder. Hvem det er,

fremgadr under Gruppeadministratorer. Bemeaerk, at der er en administrator,

Vis detaljer
Frameld gruppe der hedder Integratorsen. Det er en generel adgang fra systemet m.h.p.
Administration vedligeholdelse og fejlretning).

Skift gruppebillede
Send e-mail

Ny undergruppe
Opret

Vis

Og herefter pa E-mailopsaetning:

Beskrivelse - Testgruppe ...
Kontaktinformationer
E-mailepsatning
E-mailnotifikationer
Statusmeddelelser
Statistik rapport
Statistikker

Rettighedear

Filarkivets opsastning

Hvor navnet kan sendres i gverste felt:
E-mailopsatning

E-mail testgruppd | @coop.groupcare.dk

Ved zndring af navnet pa mailadressen er det vigtigt at vaelge et unikt navn — eksempelvis kaeden +
stednavn som SuperBrugseneksempelkgbing@coop.groupcare.dk

Det er muligt at sende mails direkte fra sit almindelige mailprogram til alle gruppemedlemmer ved at skrive
gruppens mailadresse i adressefeltet:

Fra: Ipsen, Helene Bjerregaard Sendt to 28-02-2019 21:53
Til: ‘testgruppen @coop. aroupcare. dk’

Ce

Emne: Test

Mailtekst og vedhaeftede filer vil automatisk blive gemt i gruppen, sa eksempelvis kommende bestyrelses-
medlemmer kan se tidligere udsendte referater og dagsordener.

Bemaerk, at det kun er muligt at sende beskeder til medlemmer af de grupper, som man selv er medlem af
og fra den mail, der er oplyst i systemet. Bemaerk ogs3, at det kan tage lidt tid, inden mailen kommer ud. Sa
ha’ talmodighed.
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TIP: Nogen vil maske opleve, at deres mails havner i spamfilteret. Lgsningen pd problemet afhaenger af, om
hvilket device man tilgdr sine mails fra (det vil sige fra computer, tablets eller telefon, samt hvilken type) og
desuden hvilken udbyder man har. Vi har i foreningen ikke mulighed for at hjeelpe den enkelte
medlemsvalgte med at Igse problemet, men nedenfor har vi samlet en raekke generelle informationer om
problemstillingen:

Jeg modtager ikke mails fra @coop.groupcare.dk

e Tjek dit spamfiler/reklame og se, om mailen ligger der -> hgjre kik/ (Iphone den lille pil i hgjre
hj@rne) og accepter som afsender (marker som ikke reklamepost)

Gode rad for at sikre mails ikke falder i spamfilter:
e Kategoriser afsender som ikke-spam i din e-mailklient

o saet @coop.groupcare.dk ind som en kontaktperson / whitelisted modtager i dit mailsystem (oftest
lettes hvis man tilgar mailen pd web-udgaven, google evt. hvordan for din mailudbyder)

Hvis ovenstaende stadig ikke virker

e kan du kontakte din mailudbyder - fx stofanet - og bede dem om at sende mails igennem fra
@coop.groupcare.dk

| fanen filer er det muligt at uploade dokumenter, sa de er tilgaengelige i den pagaldende gruppe. Der kan
oprettes nye mapper og flyttes dokumenter rundt i gruppens mappestruktur efter eget valg.

| fanebladet Gruppens afstemninger er det muligt at lave en afstemning. Dette kan eksempelvis vaere
nyttigt, hvis der skal afholdes afstemninger mellem bestyrelsesmgderne eller hvis der skal findes en dato
for bestyrelsesmgdet.

| hgjre side vaelger du gruppen, som du vil sende et forslag til:

Afstemninger Det sker Sidst besgate
hd Ebne afstemninger
X Grupper Afsluttede afstemninger -
Q Arrangementer
Coop
Beskeder
| Filer

(@ Afstemninger
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Klik herefter pa Gruppens Afstemninger og sa pa \WEIR it

Testgruppe

— Testgruppe

Testgruppg +» Afstemninger

{' Gruppens Kontakter

Ny afstemning

@ Gruppens Arrangementer
Gruppens Beskeder

UM Gruppens Filer Ebne afstemninger
@ Gruppens Afstemninger
Afsluttede afstemninger

Herefter fremkommer to felter, hvor navn for afstemningen anfgres, eksempelvis Konstituering af
bestyrelse

Ny afstemning @ X

Navn Spargzmal Invitér Besked Bekrasftelse

Afstemningens Navn | ponctituering af bestyrelsen

Udlebsdato [ 15 043010 | =] [dd-mm-yyyy]

Og dato for svarfrist

Klik pa e

Sa fremkommer et skema, hvor du kan praecisere, at henvendelsen drejer sig om, eksempelvis at finde en

mgdedato og nedenfor indszette datoforslag til mgdeafholdelse:

Ny afstemning

Mavn Spgrgsmal Invitér

Sporgsmal: Mededato

Type spargsmal * Udvzlgelse Jagej Evaluering

Vis muligheden: Ved ikke
Valgmuligheder

1t
_-
-

.maj kl. 17.30

1t
[}
ra

. maj kl. 17.00

i
w
o

. maj kl. 16.00

1
Es
=3

. maj kl. 16.30
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Ved at scrolle ned er det muligt at kontrollere, at afstemningen indeholder de gnskede oplysninger:

ZAndringer i teksten kan foretages ved at klikke pa . Ellers klikkes

Visning af afstemning

Sporgsmal: Madedato

1. maj k. 17.30
2. maj kl. 17.00
6. maj kl. 16.00

8. maj kl. 16.30

Stem

Ved at klikke i gverste felt, sikrer du at alle bestyrelsesmedlemmer, som er registreret med e-mail,
modtager beskeden. /

Ny afstemning @
Mawvn Spargsmal Invitér Besked Bekrasftelse

Tilfej persofier ved at fremsage og valge disse. Alternativt, skriv e-mails p3 deltagerne i
feltet nedgnfor.
Sag avn eller e-ma

1 til 7 af 7 bruger(e)

Ld Rolle Fornavn Efternawvn E-mail

Ld Deltager Bente Rask

Cd Deltager Community Integratorsen

Cd Deltager Helene Bjerregaard Ipsen

Cd Deltager Jens Skipper Rasmussen

Cd Deltager Jens Skipper Rasmussen

Ld Deltager Marnianne Riisgaard SVENSSON

Ld Deltager Morten Opstrup Asmussen

Indtast e-mailadresser

A
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Herefter klikkes pa , hvorefter forslag til en fglgetekst fremkommer. Teksten kan redigeres ved at

klikke i feltet.

@A

Spergsmal Invitér Besked Bekre=ftelse

Skriv den tekst der seqdes som e-mail til de personer du vaslger at invitere. Du kan frit
redigere teksten. Indemteksten sendes som e-mail tilfajes et link som ger det muligt for
modtagerne at tilmelde a\g.

Invitation til afstemning
Hej

Helene Bjerregaard Ipsen har inviteret dig til at deltage i afstemningen
Konstituaring af bestyrelsen. Sidste dag for deltagelss i denne afstemning er

15-04-2019 23:59.
Klik p3 linket for at stemme nu.

Med venlig hilsen,

&

Herefter klikkes pa , og invitationen kan nu udsendes ved at klikke pa :

Ny afstemning @ X
Navn Sporgsmél Invitér Besked Bekraftelse

Herunder ses en liste med de personer der inviteres og den tekst der sendes til de
inviterade via e-mail. klik pa knappen "Inviter” for at sende invitationen.

Invitationstekst

Invitation til afstemning

Hej

Helene Bjerregaard Ipsen har inviterst dig til at deltage i afstemningen Konstituering
af bestyrelsen. Sidste dag for deltagelse | denne afstemning er 15-04-2019 23:59.

Klik pa linket for at stemme nu.

Med venlig hilsen,

1 til 7 af 7 bruger(e;

Fornavn Efternavn E-mail Rolle
Bente Rask 29089d3b-fbo 5f4-96b7 Deltager
Community Integratorsen noreply@agr re.com Deltager
Helene Bjerregaard Ipsen helene.ip @coop.dk Deltager
Jens Skipper Rasmussen lonejens10@gmail.com Deltager,
Jens Skipper Rasmussen jens.skipper@coop.dk Deltagfr

romoe | anvier | Annuter

Modtagerne af beskeden kan nu per mail anfgre, hvilke dage, de har mulighed for at mgdes i. Bemaerk, at

det ligesom andre beskeder kun er muligt at sende beskeder til medlemmer af de grupper, som man selv er

medlem af og fra den mail, der er oplyst i systemet.

Helene Bjerregaard Ipsen
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| feltet Abne afstemninger kan du fglge udviklingen i afstemningen ved at klikke pa den orange pil og

herefter pa ”Vis resultat”.

I

Afstemninger

Ny afstemning

Abne afstemninger

1 til 1 af 1 afstening(er)

Mavn

Konstitupring a...

Vis resultat
Vis detaljer
Slet
Rediger
Luk

Vis afstemning

Helene Bjerregaard Ipsen

= N [
emt Oprettet af Gruppe Udlgbsdate Status
lﬁ Helene Bjerregaard... Testgruppe 15, apr 1% 0afa
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